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Introduccion

Los Lineamientos para la asignacion y el uso de vehiculos oficiales de la Comisién
Estatal de Derechos Humanos del Estado de Nuevo Leén, son el instrumento
necesario para garantizar la calidad en los servicios que presta el Organismo y para

la regulacién de sus diferentes procesos.

Estos Lineamientos establecen las condiciones que permiten fortalecer el nivel de
comunicacion y coordinacién entre las diversas areas del Organismo, a fin de

eficientar la operacién y el cuidado de los vehiculos oficiales.

Objetivo

Normar la asignacién y el uso de los vehiculos de motor a gasolina propiedad del
Organismo Publico Auténomo y establecer las responsabilidades y obligaciones de
las personas servidoras publicas que tengan bajo su resguardo o uso los vehiculos

oficiales.
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Titulo Primero
Disposiciones generales

Capitulo |
Del objeto y conceptos

Art. 1. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para todo el
personal que labora en la Comision Estatal de Derechos Humanos del Estado de
Nuevo Leon y tienen como objeto normar y regular la asignacion y el uso, de los
vehiculos propiedad del Organismo Publico Auténomo, asi como establecer las
obligaciones de las personas servidoras publicas que los tengan bajo su resguardo

0 uso.
Art. 2. Para efectos de estos Lineamientos se entendera por:

l. Organismo: A la Comision Estatal de Derechos Humanos del Estado de Nuevo

Ledn.
Il. Titular: Persona titular de la Presidencia.

lll. Vehiculo oficial: Automévil, camioneta o motocicleta de motor a gasolina
independientemente de sus caracteristicas, que sea propiedad de la Comision

Estatal de Derechos Humanos del Estado de Nuevo Ledn.

IV. Persona Servidora Publica: A la persona trabajadora del Organismo.
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Capitulo Il
Marco juridico, principios y competencia

Art. 3. El uso de los vehiculos oficiales se regira por el siguiente marco juridico:
Legislacion Federal:

I. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Il. Ley Federal del Trabajo.
Legislacion Estatal:

I. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nuevo Leén.

Il. Ley del Servicio Civil del Estado de Nuevo Leén.

lll. Ley de Movilidad Sostenible y Accesibilidad para el Estado de Nuevo Leén.

IV. Reglamento de la Ley de Movilidad Sostenible y Accesibilidad para el Estado de

Nuevo Leédn.
V. Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Nuevo Leon.
VI. Ley de la Comision Estatal de Derechos Humanos del Estado de Nuevo Leén.

VII. Codigo de Etica de la Comision Estatal de Derechos Humanos del Estado de

Nuevo Ledn.
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Reglamento:

I. Reglamento Interno de la Comisién Estatal de Derechos Humanos del Estado de

Nuevo Ledn.

Il. Reglamentos de Transito, Vialidad y Movilidad de los Municipios del Estado de

Nuevo Leodn.

Otros:

I. Las demas disposiciones legales que, por su naturaleza, sean aplicables.
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Art. 4. El Organismo ejercera y administrara libremente su presupuesto vy
patrimonio, observando lo establecido en las leyes de la materia y ajustandose, en
todo momento, a los principios de legalidad, racionalidad, austeridad, economia,

eficiencia, transparencia y honradez.

Art. 5. Los vehiculos oficiales estaran bajo la supervisién y vigilancia de la Unidad

de Administracion.

Art. 6. Cada vehiculo oficial debera contar con un expediente de control, que sera
integrado y administrado por la Unidad de Administracion y debera contener lo

siguiente:

L. Registro del vehiculo;

Il Copia de factura del vehiculo;

[l Formato de Asignacion y Resguardo, segln anexo 1:
V. Pdliza de seguro;

V. Formato de diagnéstico del vehiculo y fotografias;

VI. Licencia de conducir

Art. 7. Las areas encargadas de la aplicacién y observancia de los Lineamientos

seran;

e Presidencia del Organismo Publico Auténomo:
e Secretaria Ejecutiva;
o Secretaria de Promocion de los Derechos Humanos:

e Organo Interno de Control;
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e Primera Visitaduria General;

e Segunda Visitaduria General;

o Tercera Visitaduria General;

¢ Direccion de Orientacién y Recepcién de Quejas;
e Direccién Ejecutiva de Seguimiento;

e Direccion del Instituto de Derechos Humanos;
e Direccion del Centro de Atencion a Victimas;
e Unidad de Administracion;

e Unidad de Asuntos Juridicos;

¢ Unidad de Desarrollo Institucional;

¢ Unidad de Gestion Documental y Archivo;

e Unidad de Comunicacion;

e Unidad de Informatica;

Capitulo Il
De la asignacion y el uso.

Art. 8. Los vehiculos oficiales podran asignarse por tiempo determinado o
indeterminado, Unica y exclusivamente por la Persona Titular de la Presidencia,
previa expedicién del resguardo correspondiente, a aquellas personas servidoras
publicas que, por sus funciones, les sea indispensable para el buen desarrollo de

las mismas.
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Art. 9. Los vehiculos oficiales, son vehiculos utilitarios exclusivamente para los
servicios y gestiones propias del trabajo asignado, a fin de lograr el objeto para el
cual el Organismo fue creado. El manejo indebido debera ser reportado por
cualquier persona al Organo Interno de Control de este Organismo, sin excepcion,

para que se realice la investigacion administrativa correspondiente.

Art. 10. Los vehiculos oficiales deberan portar logotipos de identificacién oficial con

excepcion del utilizado por la Persona Titular del Organismo Publico Auténomo.

Art. 11. No podran realizarse cambios en las caracteristicas fisicas de los vehiculos

oficiales, a excepcion de las autorizadas por la Persona Titular.

Art. 12. Las personas servidoras publicas usuarias de vehiculos oficiales sin
excepcion, estan obligados a acudir a cualquier citatorio enviado por las areas
encargadas referidas en el Articulo 7 de estos Lineamientos para la realizaciéon de
aclaraciones y/o revisiones relacionadas con los vehiculos oficiales que tengan

asignados o sean usuarios.

Art. 13. Las personas servidoras publicas que hagan uso de los vehiculos oficiales,
deberan, sin excepcion, contar con licencia para conducir vigente expedida por la
autoridad correspondiente, la cual deberan entregar en copia fotostatica a la Unidad
de Administracion para la integraciéon del expediente de control sefialado en el

Articulo 6 de estos Lineamientos.

Elapord Revisd Validé Aprobd

AR —f:f—'

Directoralde la Unidad de Directora de la Unidad Secretario Ejecutivo Presidenta
Adnginistracién de Asuntos Juridicos

M.A.E. Mtjelﬁ:’cnzélez Sosa Lic. Blanca *tncna Lopez de la Garza Lic. Oscar Garcia Zurita Dra. OI?(ana'Me‘ndez Arellano



LINEAMIENTOS

PARA LA ASIGNACION Y EL USO DE VEHICULOS OFICIALES DE LA COMISION
tpne -ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE NUEVO LEON

Clave del Lineamiento Emision Fecha ultima version Pagina

_UgglE%EEES\_/LEJﬂEPLOS 10 de diciembre de 2020 18 de diciembre de 2023 11 de 22

Art. 14. Las personas servidoras publicas usuarias de vehiculos oficiales podran
autorizar el uso de los mismos a personas ajenas a su area de adscripcién, para las
actividades propias del Organismo, durante la jornada laboral o para comisiones
especiales inherentes a su cargo. De darse el caso, quien sea autorizado conforme
a los renglones que anteceden, sera el responsable directo del uso que se le dé al
vehiculo oficial en tanto lo tenga a su disposicién y sera responsable de cualquier
dafio y/o falta ocasionada intencionalmente o por negligencia al vehiculo oficial, asi
como la documentacién, placas, llaves, equipo y accesorios entregados a su

cuidado.

Art. 15. Independientemente del resguardo, se debera firmar el formato de “Bitacora
de Uso de los Vehiculos Oficiales™ segin anexo 2, siendo de uso diario a fin de
mantener un control de salidas especificas; dicho formato debera ser entregado
mensualmente por la persona servidora publica usuaria del vehiculo oficial a la
Unidad de Administracion, durante los primeros cinco dias habiles posteriores al
mes que corresponda, para que esta informacién sea incorporada en el informe

mensual que la citada Unidad entregara a la Secretaria Ejecutiva.

Art. 16. La Unidad de Administracion sera la responsable de que los vehiculos

oficiales cuenten con seguro automotriz vigente.

Art. 17. Los vehiculos oficiales deberan portar dos placas de circulacion vigentes,
en caso de que falte una o ambas, |a persona servidora publica usuaria del vehiculo
oficial debera informar a la Unidad de Asuntos Juridicos, para que proceda a dar de
baja las anteriores, anexando el documento que ampare la denuncia de robo o

extravio de placas y a la Unidad de Administracion para conocimiento.
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Art. 18. En caso de reasignacién de un vehiculo oficial, previa autorizacién de la
persona Titular, ésta se realizara Unica y exclusivamente por la Unidad de
Administracion, a través de la persona encargada de la supervisién y mantenimiento
de los vehiculos oficiales y las personas servidoras publicas usuarias del vehiculo,
anterior y actual, por lo que deberan verificar las condiciones fisicas, asi como los
accesorios del vehiculo y elaborar el nuevo resguardo en el formato
correspondiente, al siguiente dia habil de la reasignacion. En caso de que, en la
reasignacion del vehiculo oficial resultaren faltantes de alguna de sus partes y/o
accesorios, el Organo Interno de Control, analizara el caso en lo referente al
deslinde de responsabilidades administrativas a la persona servidora publica que

entrega el vehiculo.

Art. 19. Las personas servidoras publicas usuarias que tengan asignado un vehiculo

oficial deberan cumplir con lo siguiente:

a) Destinar el vehiculo para uso oficial exclusivamente en horario laboral, salvo
excepciones por cuestiones inherentes a las funciones del Organismo
Puablico Auténomao.

b) Mantener el vehiculo oficial en buen estado, entendiéndose Unicamente el
desgaste normal por uso cotidiano.

c) Reportar oportunamente a la Unidad de Administracién (o a quien le haya
autorizado el uso del vehiculo oficial y tenga la asignacién) las fallas
mecanicas, eléctricas y/o electronicas que presente, asi como las multas o
infracciones durante el uso de los vehiculos oficiales.

d) Mantener el vehiculo oficial en éptimas condiciones de limpieza.
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e) No permitir el uso del vehiculo oficial a personas ajenas al Organismo.

f) Eficientizar el uso adecuado de los vehiculos oficiales para maximizar el
aprovechamiento y rendimiento del combustible abastecido, conforme lo
indica el Manual para la Dotacion de Combustible a los Vehiculos Oficiales
de la Comision Estatal de Derechos Humanos del Estado de Nuevo Leén.

Art. 20. Los vehiculos oficiales asignados a las personas titulares de la Presidencia,
Secretarias, Organo, Unidades y Direcciones que correspondan, estaran bajo su
responsabilidad y custodia debiendo cumplir a cabalidad lo sefalado en los

presentes Lineamientos.

Art. 21. Todo el personal del Organismo, tendra la obligacion, de comunicar a la
Unidad de Administracion y a su superior jerarquico, el mal uso que se le dé a los

vehiculos oficiales, cuando fuere de su conocimiento.

Art. 22. Queda estrictamente prohibido a las personas servidoras publicas usuarias

de los vehiculos oficiales:

e Conducir los vehiculos oficiales sin licencia vigente para conducir;

e Utilizar los vehiculos oficiales en asuntos particulares:

e Utilizar los vehiculos oficiales los fines de semana, dias de descanso y/o en
periodo vacacional, debiendo depositarlos en el estacionamiento del
Organismo, salvo cuando por necesidad del servicio se requiera o por
indicacion de la persona superior jerarquica para el cumplimiento de sus

funciones;
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e Prestar los vehiculos oficiales a personas no autorizadas oficialmente para
conducirlos;

e Transportar o traer adherida en los vehiculos oficiales cualquier tipo de
propaganda politica, comercial, religiosa o de cualquier otra indole, asi como
realizar actividades relativas a este punto;

* Transportar objetos o bienes que no sean de uso oficial, asi como animales
domeésticos o articulos que sean peligrosos o prohibidos;

e Transportar en los vehiculos oficiales un nimero mayor de personas al
permitido por el Reglamento de Transito;

e Transportar y/o ingerir en los vehiculos oficiales bebidas embriagantes,
drogas o enervantes, asi como sustancias toxicas;

¢ Realizar o permitir intencionalmente cualquier acto o situacion que dare las
caracteristicas fisicas de los vehiculos oficiales, incluidas todas y cada una
de las partes;

e Fumar a bordo de los vehiculos oficiales, ingerir cualquier tipo de alimento o
bebida, asi como utilizar el teléfono celular transgrediendo el Reglamento de
Transito vigente.

e Suprimir, cambiar o sobreponer placas de circulacioén, llantas, refacciones y
cualquier tipo de accesorios diferentes a las asignadas a los vehiculos

oficiales.

e Omitir informar a la Unidad de Administraciéon y a su superior jerarquico
cualquier multa, infraccién o acontecimiento vial relevante durante el uso de
cualquier vehiculo oficial del Organismo.

e Realizar conductas contrarias a la moral y buenas costumbres.
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» Conducir en estado de ebriedad o bajo influencia de drogas o enervantes ylo
sustancias toxicas, estacionar los vehiculos oficiales en lugares prohibidos,
exceder los limites de velocidad permitidos y en general, violar cualquier
disposicion del Reglamento de Transito en vigor.

Capitulo IV
Del mantenimiento de los vehiculos oficiales

Art. 23. Todas las personas servidoras publicas que utilicen los vehiculos oficiales
son responsables de mantenerlos en perfectas condiciones de uso, por lo que
deberan coadyuvar con la revisién y mantenimiento preventivo y/o correctivo que
para tal efecto implemente la persona encargada de la supervisién y mantenimiento

de los vehiculos oficiales de la Unidad de Administracion.

Art. 24. Es obligacién de todas las personas servidoras publicas usuarias de los
vehiculos oficiales, comunicar por escrito oportunamente a la persona encargada
de la supervisiéon y mantenimiento de los vehiculos oficiales de la Unidad de
Administracién, cualquier desperfecto mecanico, eléctrico, electrénico o fisico que
haya sufrido algun vehiculo oficial, asi como aquellos que pudieran ocasionar
problemas o poner en peligro su seguridad y la de otras personas, solicitando su

reparacion.

Art. 25. La persona encargada de la supervisién y mantenimiento de los vehiculos
oficiales debera llevar una bitacora donde se consideren los servicios preventivos,
correctivos, refacciones, y demas materiales suministrados a cada vehiculo, asi
mismo, las verificara periédicamente con el propésito de tener un control

permanente de las condiciones fisicas y mecanicas.
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Capitulo V
De la responsabilidad

Art. 26. En caso de accidente en el que resulte dafiado un vehiculo oficial propiedad
del Organismo, o que cause dafios a terceros, en su persona o bienes, la persona
servidora publica involucrada no debera abandonar el vehiculo en la medida de lo
posible, hasta que intervengan las autoridades competentes (se consideraran
exceptuados los casos en que el conductor resulte con lesiones que ameriten
inmediata atencion meédica o que tenga que acompariar a las autoridades que
conozcan de la colision) y dara aviso a la compaiiia aseguradora y a su superior
jerarquico, quien serd el encargado de notificar de lo acontecido a la Unidad de
Administracion, asi como a la Unidad de Asuntos Juridicos y al Organo Interno de
Control mediante un informe que contenga:

e Datos generales del vehiculo oficial:

e Nombre de la persona servidora publica en el momento de la colision o
accidente;

e Lugar, fecha y hora del hecho de transito o siniestro;

e Lugar en que se encuentra depositado o detenido el vehiculo oficial (en caso
de ser detenido);

e Proporcionar copia del parte de vialidad realizado por la autoridad vial
correspondiente, ya sea estatal, municipal o federal la cual consigne los
hechos;

e Reporte generado por la atencion de la compaiia aseguradora;

e Copia de la licencia de conducir vigente de la persona servidora publica

involucrada.
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Art. 27. En caso de accidente o incumplimiento a las normas de transito, cuando se
determine que la persona servidora publica usuaria del vehiculo oficial resulte
responsable, estara obligada a cubrir los gastos que se deriven del accidente, los
deducibles de la compafia aseguradora, asi como las multas o infracciones
aplicadas y podra, previo al analisis de lo acontecido, ser acreedor a una sancién
administrativa que determine el Organo Interno de Control, conforme a lo
establecido por la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Nuevo

Ledn.

Art. 28. En caso que la persona servidora publica usuaria del vehiculo intervenga
en un accidente, multa o dafo al vehiculo oficial y manifieste que no es responsable
del mismo y no exista un tercero responsable, debera dar aviso a la compafia
aseguradora y/o a la autoridad de transito correspondiente, asi como a la Unidad de
Administracion, para someterlo a la investigacion que proceda por parte de las areas

competentes establecidas en el Articulo 7 de estos Lineamientos.

Art. 29. En caso de robo o incendio parcial o total de un vehiculo oficial, la persona
servidora publica usuaria debera levantar el acta correspondiente ante el Ministerio
Publico y dar aviso a la compafiia aseguradora, a la Unidad de Administraciéon y a
la Unidad de Asuntos Juridicos del Organismo.

Art. 30. Cualquier delito cometido por la persona servidora publica usuaria en
perjuicio de cualquier vehiculo oficial del Organismo o en uso de la misma, se hara

del conocimiento del Ministerio Publico correspondiente.
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Art. 31. En caso de que alguna persona servidora publica usuaria de algun vehiculo
oficial causare baja en su empleo, la Unidad de Administracion, dara las
indicaciones al encargado de supervision y mantenimiento de los vehiculos oficiales
a efecto de verificar la entrega fisica del vehiculo, levantando un acta pormenorizada
en presencia de la persona servidora publica y con visto bueno del Organo Interno
de Control y en caso de que exista algun dafio fisico, mecanico, eléctrico o
electrénico ocurrido durante el periodo de asignacion de dicho vehiculo, se aplique
el descuento correspondiente dentro de su finiquito. Los montos de dicho descuento

seran determinados con base a la cotizacion solicitada en algun taller automotriz.

Art. 32. Cualquier infraccién al Reglamento de la Ley de Movilidad Sostenible y de
Accesibilidad para el Estado de Nuevo Ledn y los Reglamentos de Transito
Municipales, cometida por la persona servidora publica en uso de los vehiculos

oficiales sera responsabilidad del mismo.

Capitulo VI
De las sanciones

Art. 33. Las sanciones estaran sujetas a las situaciones en particular y a la conducta
de la persona servidora publica; la determinacién y aplicacién de las mismas, sera
competencia de los titulares de las areas encargadas descritas en el Articulo 7 de
los presentes Lineamientos. En el caso de no llegar a algin acuerdo, se sometera

a criterio de la persona Titular de la Presidencia.
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Art. 34. La persona servidora publica que use o disponga sin autorizacién de algun
vehiculo oficial, sera responsable por dicha conducta, asi como por los dafios y
perjuicios que, en su caso, cause a la unidad y a terceros, estando sujeto a las
sanciones que marquen los presentes Lineamientos, asi como las leyes vy

reglamentos respectivos.

Art. 35. La persona servidora publica que no se encuentre realizando alguna
comision o trabajo por parte del Organismo y que participe en algin accidente
automovilistico en vehiculo oficial, ocasionando dafios y perjuicios a terceros, sera
el responsable, quien debera cubrir el total de los dafios causados y/o los deducibles

de la compania aseguradora.

Art. 36. La Unidad de Desarrollo Institucional tendra la facultad para realizar el
descuento via nomina cuando las personas servidoras publicas no asuman su
responsabilidad por los dafios y perjuicios causados a los vehiculos oficiales, previa
investigacion y dictaminacién por parte de las areas encargadas descritas en el

Articulo 7 de los presentes Lineamientos.

Art. 37. Todo lo no previsto por los presentes Lineamientos, sera resuelto por las
areas competentes, asi como, de ser necesario, por la persona Titular de la

Presidencia.
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Capitulo Unico
De la interpretacion y observancia
Art. 38. Corresponde, Unicamente, a la persona Titular de la Presidencia del
Organismo la interpretacion de las normas que integran los Lineamientos, asi como
resolver los casos no previstos en los mismos, con el apoyo de la Secretaria
Ejecutiva, el Organo Interno de Control, las Unidades de Administracién, de Asuntos

Juridicos y de Desarrollo Institucional.
Articulos Transitorios

Primero. Los Lineamientos para la asignacion y el uso de vehiculos oficiales de la
Comisién Estatal de Derechos Humanos del Estado de Nuevo Ledn entraran en
vigor el dia de su aprobacién, por lo que, desde ese momento quedan abrogadas
todas aquellas disposiciones que se opongan, de manera expresa o implicita, a lo

establecido en el presente ordenamiento.

Segundo. Conforme a lo estipulado, se ordena se publique en la tabla de avisos de

este Organismo para conocimiento del publico en general.

Tercero. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva y a la Unidad de Administracion de la
Comision Estatal de Derechos Humanos del Estado de Nuevo Leén, para que lleven
a cabo la implementacién de los presentes Lineamientos, asi como las

adecuaciones administrativas conducentes.
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COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS
DEL ESTADO DE NUEVO LEON
FORMATO DE ASIGNACION Y RESGUARDO
CEDH |FECHA: |

AREA:
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Observaciones:
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ASIGNA RESPONSABLE ELABORA
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ANEXO 2

COMISION ESTATAL DE DERECHOS
HUMANOS DEL ESTADO DE NUEVO LEON
BITACORA DE USO DE LOS VEHICULOS OFICIALES
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